Guatemala, 31 de Julio de 2,017

Licenciado

Juan Alberto Monzon Esquivel
Viceministro del Deporte y la Recreacién
MINISTERIO DE CULTURA Y DEPORTES
Su Despacho

Estimado Sefior Viceministro:

De la manera mas atenta me dirijo a usted con el propésito de presentarle mi informe
de actividades conforme a lo estipulado en el Contrato Administrativo por Servicios
Técnicos Niimero 2040-2017 aprobado mediante el acuerdo Ministerial Nimero 434-
2017, correspondiente al mes de Julio del presente afio, y para el cobro de mis
honcrarics estoy presentando factura Serie A nimero 0004.

ACTIVIDADES REALIZADAS:

a) Brindar apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan a la
Direccién de Areas Sustantivas;

b) Apoyar en eventos competentes a la Direccién de Areas Sustantivas;

c) Brindar apoyo en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la
Direccién de Areas Sustantivas e informar al encargado segun corresponda el estatus de
los mismos para la toma de decisiones;

d) Brindar apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la
Direccién de Areas Sustantivas;

e) Rendir informes que le sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la
agenda planificada por la Direccién de Areas Sustantivas;

f) Brindar apoyo y participar en las actividades a desarrollarse por la Direccién de Areas
Sustantivas cuando se le requiera;

g) Otras actividades relacionadas a los servicios que presta.



RESULTADOS OBTENIDOS:

1. Se brindé apoyo necesario para el correcto manejo y archivo de los documentos
que ingresaron a la Direccién de Areas Sustantivas.

2. Se brindé apoyo necesario para la realizaciéon de eventos competentes a la
Direccién de Areas Sustantivas.

3. Se brindé apoyo para optimizar los planes de trabajo, proyectos asignados, se
informa al encargado de la Direccién de Areas Sustantivas el estatus de los mismos
para la toma de decisiones.

4. Se brindé apoyo para brindar respuestas y soluciones a las consultas internas y
externas de competencia a la Direccién de Areas Sustantivas.

5. Se trasladan informes solicitados para el resultado de avances y pendientes de la
agenda planificada por la Direccién de Areas Sustantivas.

6. Se brind6 apoyo en la participacion de las actividades planificadas a desarrollarse

por la Direccién de Areas Sustantivas.

Se brind6 apoyo al area de costos para la realizacion del anteproyecto del POA

2018y el Multianual 2018-2022 en la Direccién de Areas Sustantivas.

8. Se brind¢ el apoyo necesario al personal a cargo de viaticos para promotores en la
revisién de expedientes y traslado de formularios en la Direccién de Areas
Sustantivas.

9. Se brind6 apoyo en la apertura y cierre de la Actividad “Primer Congreso
Deportivo” que se realizd en el Parque Erick Bernabé Barrondo Zona 7, la cual tuvo

resultados positivos.
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